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Der Biirgermeister

Allgemeine Hausordnung — Integrative Kindertagesstatte
»~Zum Knirpsentreff«

§1

Aufnahme

In unserer Kindertagesstatte sind alle Kinder herzlich willkommen.

Bei Aufnahme des Kindes wird ein Betreuungs-, Bildungs- und Erziehungsvertrag mit
dem Trager (vertreten durch die Kita-Leitung) und den Personensorgeberechtigten
geschlossen. Ab dem Kita-Besuch wird eine Unbedenklichkeitsbescheinigung zur
Bestatigung, dass |hr Kind kitatauglich ist, benétigt. Zudem ist die Vorlage des
Impfausweises zur Uberpriifung des Impfstatus notwendig.

Ein Kita-Jahr beginnt am 1. August und endet am 31. Juli des darauf folgenden Jahres.

§2

Offnungszeiten

Unsere Kita ist von Montag bis Freitag von 06:00 Uhr bis 17:00 Uhr gedffnet.

§3

Anwesenheit/Abmeldungen

Uber das Fernbleiben lhres Kindes aus der Einrichtung, ist einen Tag zuvor oder bis
spatestens 07:30 Uhr des betreffenden Tages zu informieren. Unter folgender
Telefonnummer sind wir werktaglich ab 06:00 Uhr erreichbar: 0 39 23 / 44 32. Erfolgt
keine Abmeldung wie angegeben, ist das Mittagessen bei Nichtanwesenheit
kostenpflichtig.

§4
Aufsicht/Abholen

Die Aufsicht beginnt mit der Ubergabe des Kindes an die Betreuungsperson und endet
mit der Ubernahme des Kindes durch einen Personensorgeberechtigten oder eines
Bevollmachtigten. lhr Kind sollte bis spatestens 09:00 Uhr beim Fruhdienst oder in der
Bezugsgruppe erscheinen. Spatere Annahmen sind nicht méglich. Mittagskinder sind
in der Regel bis 12:00 Uhr abzuholen. Wenn die Kinder sich im Kita-Geb&ude befinden,
nutzen Sie bitte nur den Haupteingang! Sollte Ihr Kind nicht nach Ablauf der offiziellen
Offnungszeiten abgeholt werden, tritt unser Notfallplan ein. Hierzu bitten wir Sie,
aktuelle Telefonnummern bei uns zu hinterlegen.



§5

Personenbezogene Anderungen/Datenschutz

Anderungen von Adressen, Telefonnummern, Familienstand usw. sind bitte
umgehend schriftlich der Leiterin mitzuteilen. Jegliche Informationen unterliegen dem
Datenschutz und werden von uns vertraulich behandelt.

§6
Eingewohnung/Entwicklung

Mit dem Eintritt in die Kita beginnt fir Ihr Kind ein neuer Lebensabschnitt, der von uns
durch eine sanfte Eingewdhnung mit schrittweiser Integration in den Tagesablauf
durchgefihrt wird. Zum Entwicklungsstand lhres Kindes bieten wir einmal im Jahr ein
personliches Gesprach den Eltern an. Weitere Gesprache sind jederzeit in Absprache
maoglich. Anfragen, Hinweise, sowie Probleme kénnen taglich an alle padagogischen
Mitarbeiter/innen heran getragen werden.

§7

Essengeldkassierung

Das Essengeld (Fruhstiick, Mittagessen, Vesper) wird im Biro der Kitaleitung
bargeldlos (ausschlieBlich Kartenzahlung) kassiert. Danach erhalten Sie eine
Zahlungsquittung ausgehandigt. Die Kassierungszeiten entnehmen Sie bitte dem
Aushang am Biiro.

§8

Informationen

Die Termine der geplanten Kita-Feste und Aktivitaten fur das laufende Jahr sind jeweils
ab Ende Januar an der Infotonne im Foyer ersichtlich. Sie finden gruppentbergreifend
statt.

Das Geburtstagsfrihstiick lhres Kindes koénnen Sie in Absprache mit dem
Gruppenteam unterstitzen. Aus hygienischen Grinden bitten wir jedoch, auf Speisen
mit Pudding, Sahne oder Creme zu verzichten.

Bitte informieren Sie sich regelmaRBig an der Gruppenpinnwand lhres Kindes Uber die
wochentlichen Aktivitaten! Beachten Sie taglich das Elternpostfach!

§9
Bekleidung/Hygiene

Zur Vermeidung von Unféllen ist fur alle Kinder altersgerechtes Schuhwerk unbedingt
erforderlich. Fur den taglichen Aufenthalt im Freien, ist auf eine zweckmaRige und der
Jahreszeit entsprechende Kleidung der Kinder zu achten. Schuhe und Bekleidung,
auch Regen-, Sport- und Wechselsachen, sind unbedingt mit dem Namen des Kindes
zu kennzeichnen. Das Tragen von Schmuck, Uhren, nicht angenahten Hosentragern,
Bandern und Kordeln an der Kleidung der Kinder ist in unserer Einrichtung nicht
erlaubt. FUr daraus gegebenfalls resultierende Verletzungen wird seitens der
Einrichtung keine Verantwortung ibernommen.



Ihr Kind bendétigt folgende persdnliche Dinge fiir den Besuch in der Kita:

- Wechselschuhe (Hausschuhe oder Sandalen)

- jeden Montag ein frisches Schlafzeug

- ausreichend Wechselwasche (Unterwasche, Strumpfhosen, Strimpfe,
T-Shirts, Pullover, Hosen)

- Regenbekleidung und Gummistiefel

- witterungsentsprechende Kopfbedeckung

- Turnbeutel mit Sportsachen

- nach Bedarf Windeln, Feuchtticher und Wundschutzsalbe, Sonnencreme und
Muckenschutz

Aus hygienischen Griinden ist das Betreten der Spiel- und Essensbereiche der Kinder
mit StraBenschuhen nicht erlaubt.

§10
Verhalten bei Erkrankung

Infektionskrankheiten, sowie Lausebefall sind umgehend der Leiterin mitzuteilen. Far
die Wiederaufnahme lhres Kindes in die Kita-Gemeinschaft ist eine arztliche
Bescheinigung erforderlich. Erkrankt ein Kind wahrend des Aufenthaltes in der
Einrichtung werden die Eltern unverzuglich informiert. Die Eltern haben die Pflicht, lhr
erkranktes Kind aus der Einrichtung abzuholen.

§11
Spielzeug

Das Mitbringen des Lieblingsspielzeuges ist an festgelegten ,Spielzeugtagen* erlaubt.
Gewaltverherrlichendes Spielzeug ist in unserer Einrichtung verboten! Fur
mitgebrachte Gegenstande, wie Roller, Fahrrader, Schiitten und etwaige andere
Spielsachen wird von uns keine Haftung tbernommen.

§12
Mahlzeiten

Vollverpflegung fur lhr Kind bieten wir zu folgenden Zeiten an:
Fruhstuck 08:00 Uhr

Mittag 11:15 Uhr
Vesper 14:15 Uhr

Wir bitten, diese Zeiten zu beachten, um eine harmonische Atmosphare bei der
Einnahme der Mahlzeiten zu gewahrleisten.
§13
Mittagsruhe

Unsere Mittagsruhe beginnt um 12:00 Uhr und endet um 14:00 Uhr. Das Klingeln
wahrend dieses Zeitraumes ist untersagt.



§14
Medikamentengabe

Erzieher/innen sind grundsatzlich nicht zur Medikamentengabe befugt. Ist im Einzelfall
die Verabreichung eines lebensnotwendigen Medikamentes wahrend des
Aufenthaltes in der Kita erforderlich, muss dieses personlich mit einer arztlichen
Verordnung zur Gabe von Medikamenten und einer elterlichen Einverstandnis-
erklarung zur Medikamentengabe an das padagogische Personal Gbergeben werden.

§15
Verhalten im Gefahrenfall

Im Gefahrenfall, auch bei entsprechenden Ubungen, haben alle Personen sofort das
Haus zu verlassen. Die entsprechenden Fluchtwege sind in den Fluren
gekennzeichnet und Hinweise sind zu beachten.

§ 16
Unfallverhalten

Wahrend des Aufenthaltes in der Kindereinrichtung sowie auf dem direkten Weg von
und zur Einrichtung und bei allen Aktivitaten auRerhalb der Einrichtung sind die Kinder
im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen unfallversichert. Eventuelle Unfalle, sind
umgehend der Leiterin mitzuteilen. Es erfolgt eine sofortige Benachrichtigung an die
Eltern. Bei Nichterreichung der Eltern wird dafir Sorge getragen, dass Ihr Kind in
arztliche Behandlung kommt.

§17
Sicherheit und Ordnung

Im Interesse der Sicherheit der Kinder sind Eingangstiren und die Sicherheitsriegel
an den Toren stets geschlossen zu halten. Die Betatigung des Tursignaléffners fir die
Haupteingangstir ist ausnahmslos nur dem Kita-Personal erlaubt. Besucher der
Kindertagesstatte, haben sich bei der Leitung anzumelden. Tiere sind in der Kita und
auf dem Gelande untersagt.

§18
Sorgepflicht

Die Eltern bzw. Personensorgeberechtigten tragen die volle Verantwortung fir den
Hin- und Rickweg lhrer Kinder zur Kita. Die Aufsichtspflicht des padagogischen
Personals tritt erst dann in Kraft, wenn Eltern ihre Kinder persénlich Gbergeben. Das
Abholen der Kinder durch Dritte bedarf einer schriftichen Genehmigung durch die
Eltern bzw. Personensorgeberechtigten in Form einer Dauer- oder Tagesvollmacht.



§19
SchlieRzeiten

Zwischen Weihnachten und Neujahr bleibt unsere Kita geschlossen. Weitere
Schliefltage erfahren Sie an der Infotonne im Foyer.

§ 20
Hausrecht

Das Haus- und Weisungsrecht fur die Kindereinrichtung hat die Leiterin der Kita. Die

Hausordnung ist fur alle Mitarbeiter/innen, Eltern sowie Besucher bindend und
einzuhalten!

§ 21
Hausanschrift
Integrative Kindertagesstatte ,Zum Knirpsentreff*
Amtsmihlenweg 50

39261 Zerbst/Anhalt

Telefon: 0 39 23 /44 32

Zerbst/Anhalt, den//// 2 3 2024
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